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Stage « PowerPoint Perfectionnement » 
 

Plateforme : PC/MAC 
 
 
Objectif de la formation : optimiser ses présentations PowerPoint 
 
 
Public : tout public  
 
 
Prérequis : connaissance des fonctions de base de PowerPoint 
 
 
Type de stage : individuel ou collectif 
 
 
Durée : 1 jour  
 
 
Lieu : dans votre entreprise, à votre domicile ou dans nos locaux 
 
 
Programme pédagogique de la formation : 
 
Les différents masques des diapositives  
Changer le jeu de couleurs. Créer ses propres zones de texte et ses modèles de 
conception 
Utiliser les repères. Grouper et dissocier des objets. Zones d'ombre. Barre d'outils Image 
Importer du texte Word. Importer des feuilles et graphiques Excel 
Animer les graphiques. Réaliser un organigramme. Ajouter des fichiers multimédias 
Gestion du diaporama 
Effets de compilation. Chronologie avancée. Effets de transition. Utilisation du minutage. 
Paramètres du diaporama. Diaporamas personnalisés 
Sauvegarde de la présentation 
Exportation dans Word. Utilisation de l'assistant présentation à emporter. Diaporama 
automatique. Graver une présentation 
 
Le programme s'appuie sur des exercices pratiques 
 
 
Support pédagogique : guide d'utilisation fourni 

 


